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	vhs.online


Sie befinden sich hier:	Programm
	Beruf, EDV, Kommunikation
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        232451008 MS Word 2007-2016 – Professionelles Arbeiten mit der Textverarbeitung
Für Teilnehmer ohne Vorkenntnisse
 
        	Beginn	Mi., 15.05.2024, 17:00 - 20:00  Uhr
	Kursgebühr	  80,00 € 		
             
	Dauer	  5 Veranst.		
             
	Kursleitung	  




  
		Andrè Edelmann
  



	
             

  
        
          
          Hier lernen Sie anhand vieler Beispiele und Übungen Grundkenntnisse über die Standardfunktionen eines modernen Textverarbeitungsprogramms kennen.:

- Eingabe, Korrektur, Verschieben und Kopieren
- Suchen und Ersetzen sowie Drucken von Texten 
- Formatierung von Zeichen, Absätzen und Seiten 
- Kopf- und Fußzeilen
- Seitennummerierung
- Tabulatoren, Nummerierungen und Aufzählungen
- Tabellen erstellen und formatieren
- mehrspaltige Dokumente
- AutoText, AutoKorrektur
- Serienbriefe und Geschäftsbriefe nach DIN 5008.        
          

        

            
   
      

  

  


    
          
             
                 
                     
                                                     
                               
                                    Warenkorb    
                                                           
                         
                      
                  
              	  
               
  

  
    





  




  Kursort

  Seminarraum 117

  Berliner Straße 52 e

  16303 Schwedt/Oder
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    Datum
  

  
    Uhrzeit
  

  
    Ort
  







  Datum

  
    15.05.2024
  

  Uhrzeit

   
    17:00 - 20:00 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Berliner Straße 52 e,
    Haus der Bildung und Technologie, Raum 117
  







  Datum

  
    05.06.2024
  

  Uhrzeit

   
    17:00 - 20:00 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Berliner Straße 52 e,
    Haus der Bildung und Technologie, Raum 117
  







  Datum

  
    12.06.2024
  

  Uhrzeit

   
    17:00 - 20:00 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Berliner Straße 52 e,
    Haus der Bildung und Technologie, Raum 117
  







  Datum

  
    19.06.2024
  

  Uhrzeit

   
    17:00 - 20:00 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Berliner Straße 52 e,
    Haus der Bildung und Technologie, Raum 117
  







  Datum

  
    26.06.2024
  

  Uhrzeit

   
    17:00 - 20:00 Uhr
  

  Ort
 
  
    
    Berliner Straße 52 e,
    Haus der Bildung und Technologie, Raum 117
  













      
           Download der Kurstermine
      


 






      

         
      


 
  
  
  


   







 






	

	
    


                
                    



                
                
                    



                
            


        



 



  
      
    

            
                
                
                    



                
                

    
        

    



    


                

    
        
            



        

        
                
                    
                    Geschäftsstelle
 Volkshochschule Schwedt/Oder
 Berliner Str. 52e | 16303 Schwedt/Oder
 Telefon 03332 23333 und 834 911 | Fax 03332 834 912
 vhs.stadt@schwedt.de

                

            

        
    



                
                    



                
                
                    



                
            


        



    

            
                
                
                    



                
                

    
        

    



    


                

    
        
            



        

        
                
                    
                    Öffnungszeiten:
 Dienstag von 09:00 bis 12:00 Uhr und 14:00 bis 18:00 Uhr
 Donnerstag von 09:00 bis 12:00 Uhr und 14:00 bis 15:30 Uhr
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